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Правила 

приема на обучение в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа № 16» г. Норильска 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение в МБОУ «СШ № 16» (далее – 

правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденным  приказом Минпросвещения России 

от 02.09.2020 № 458 (далее – Порядок приема в школу), распоряжением 

Администрации города Норильска «О закреплении территорий административных 

районов города Норильска за муниципальными образовательными учреждениями», 

и Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Средняя школа № 16» (далее – МБОУ «СШ № 16»). 

1.2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в 

школу на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные 

программы) и дополнительным общеразвивающим программам. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, на 

обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии 

с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими 

правилами. 

1.4. Школа обеспечивает прием на обучение по основным 

общеобразовательным программам детей, имеющих право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой 

закреплена МБОУ «СШ № 16» (далее – закрепленная территория): 

- проезд Молодежный - 21,23Б,25,27,31; 

- улица Нансена – 2,4,8,14,16,18,20,24,26,28,30,32,36,38; 

- улица Набережная Урванцева – 1,1А,3,5,9,15,19,23. 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/902389617/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/565697396/
https://vip.1obraz.ru/#/document/99/565697396/


1.5. При приёме в МБОУ «СШ № 16» не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию 

здоровья (при отсутствии медицинских противопоказаний), месту жительства, 

убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), 

социальному, имущественному и должностному положению родителей (законных 

представителей) детей. 

1.6. Не допускается приём в МБОУ «СШ № 16» на конкурсной основе в любой 

форме. 

1.7. Приём ребёнка в МБОУ «СШ № 16» не может быть обусловлен внесением 

его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного 

имущества в пользу МБОУ «СШ № 16». 

 

2. Организация приема на обучение 

 

 2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на 

внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного 

приема, проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля и 

завершается 30 июня текущего года. 

 2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на 

закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест для приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В 

случаях, если школа закончила прием всех детей, указанных в пункте 2.1. настоящих 

Правил, прием в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, 

может быть начат ранее 6 июля текущего года. 

 2.3. Прием заявлений на зачисление на обучение по основным 

общеобразовательным программам ведется в течение учебного года при наличии 

свободных мест. 

 2.4. До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном 

сайте школы в сети интернет размещается: 

 распоряжение Администрации города Норильска о закрепленной 

территории не позднее 10 календарных дней с момента его издания; 

 информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 

календарных дней с момента издания распоряжения Администрации города 

Норильска о закрепленной территории; 

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля; 

  форма заявления о приеме на обучение по основным 

общеобразовательным программам и образец ее заполнения (Приложение 1); 

 форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой 

организации и образец ее заполнения (Приложение 2); 

 форма заявления о приеме на обучение 

по дополнительным общеобразовательным программам; 

 информация об адресах и телефонах органов управления образованием, 

в том числе являющихся учредителем школы; 

 дополнительная информация по текущему приему. 

 2.5. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с 

учетом мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической 



комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, 

языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, 

дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой. 

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

 

3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным 

программам осуществляется без вступительных испытаний. 

3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам 

может быть отказано только при отсутствии свободных мест. 

3.3. Для обучения по программам начального общего образования в первый 

класс принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет 

и шесть месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не 

позже достижения ими возраста восьми лет. Прием детей, которые к началу 

обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, или ребенку восемь лет, 

осуществляется с разрешения учредителя в установленном им порядке. 

3.4. Дети отдельных категорий граждан, не зарегистрированных на 

закреплённой территории, имеют право на предоставление места в 

общеобразовательной организации в первоочередном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации: 

- дети сотрудника полиции; 

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы полиции; 

 - дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в полиции вследствие увечья и иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 - дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, 

граждан Российской Федерации, указанных выше; 

- дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

- дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной 

службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после 

увольнения с военной службы по достижению ими предельного возраста 

пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с 

организационно-штатными мероприятиями. Данной льготой указанная категория 

граждан может воспользоваться в течение одного года со дня гибели (смерти) 

кормильца. (Приложение 3) 

- ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в государственную 



или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

 

 
 

3.5. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется 

на обучение по адаптированным образовательным программам с согласия родителей 

(законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

3.6. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 

возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

3.7. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного 

года, определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности, с учетом санитарных норм. 

3.8. Прием на обучение осуществляется в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест. 

3.9. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во 

второй и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в 

порядке перевода из другой организации, за исключением лиц, осваивавших 

основные общеобразовательные программы в форме семейного образования и 

самообразования. 

3.10. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме 

семейного образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные 

сроки академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе и 

принимаются на обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый 

класс, при наличии мест для приема. 

Дополнительно к документам, ранее перечисленным, совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

предъявляют документы, подтверждающие прохождение поступающим 

промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при наличии), 

с целью установления соответствующего класса для зачисления. 

3.11. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

основным образовательным программам начального общего и основного 

общего образования выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа 

языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей. 

3.12. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 



 

 
 
 

 

3.13. Зачисление детей в школу оформляется приказом в течение 3 рабочих 

дней после приема документов. Приказ о формировании первого (первых) классов 

издается по мере комплектования классов, но не позднее чем за 2 дня до начала 

учебного года. 

 

4. Порядок зачисления на обучение по основным общеобразовательным 

программам 

 

4.1. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего 

право на выбор образовательной организации после получения основного общего 

образования или после достижения восемнадцати лет. 

4.2. Для приема в первый класс родитель (законный представитель детей, или 

поступающий предъявляют документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 

приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории, или в случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 

-   копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 

(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение 

по образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 

дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку 

несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества.  

При посещении общеобразовательной организации очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации 

родитель (законный представитель ребенка предъявляет оригиналы документов. 



При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании. 

4.3. Родитель (законный представитель) ребенка или поступающий имеют 

право по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.4. Заявление о приеме на обучение и документы для приема подаются одним 

из следующих способов: лично, по почте заказным письмом с уведомлением о 

вручении, через региональный портал государственных и муниципальных услуг, по 

электронной почте школы, через электронную информационную систему школы, в 

том числе через сайт школы. 

При личном обращении заявитель обязан вместо копий предъявить оригиналы 

вышеуказанных документов. 

4.5. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации 

осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего поступающего или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу 

в порядке перевода из другой организации при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором школы. 

4.6. Для зачисления в порядке перевода из другой 

организации совершеннолетние поступающие или родители (законные 

представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью другой 

организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

 4.7. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

представить иные документы, не предусмотренные правилами. 

 4.8. Приемная комиссия при приеме любых заявлений, подаваемых при 

приеме на обучение в школе, обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим 

личность заявителя, для установления его личности, а также факта родственных 

отношений и полномочий законного представителя. 

 4.9. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке 

перевода из другой организации проверяет предоставленное личное дело на наличие 

в нем документов, требуемых при зачислении в первый класс. В случае отсутствия 

какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием документов, 

составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о 

зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в 

двух экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего поступающего или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и лица, 

ответственного за прием документов, печатью школы. Один экземпляр акта 

подшивается в предоставленное личное дело, второй передается заявителю. 

Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных 

дней с даты составления акта. Отсутствие в личном деле документов, требуемых при 

зачислении в первый класс, не является основанием для отказа в зачислении в 

порядке перевода. 

4.10. При приеме заявления должностное лицо приемной комиссии школы 

знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с уставом школы, 



лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, общеобразовательными программами и 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

4.11. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 

документов, представленных родителем (законным представителем ребенка или 

поступающим, родителю (законному представителю) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица школы, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных 

при приеме на обучение документов. 

4.12. Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в сроки, 

установленные Порядком приема в школу. На информационном стенде и сайте 

школы размещается информация об итогах приема не позднее следующего дня, 

когда был издан приказ о зачислении. 

4.13. Родитель (законный представитель) ребенка или поступающий вправе 

ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы 

заместителя директора школы. 

4.14. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, за 

исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 

представленные родителем (законным представителем) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

 

5. Порядок регулирования спорных вопросов 

 

5.1. Спорные вопросы по приёму обучающихся, возникающие между 

родителями (законными представителями) обучающихся и администрацией 

образовательного учреждения, регулируются Комиссией по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений МБОУ «СШ № 16». 

5.2. Данные Правила вступают в силу с 1 марта 2023 года. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 1 к Правилам 

приема на обучение в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа № 16» г. Норильска 

 
Образец заявления 

 

 Директору МБОУ «СШ № 16» 

Герасименко Ольге Евгеньевне 

 

от Смирновой Марии Ивановны, 

зарегистрированной по адресу:  

г. Энск, ул. Неизвестная, д. 7, кв. 11, 

проживающей по адресу:  

г. Энск, ул. Неизвестная, д. 5, кв. 3, 

контактный телефон: 8 (987) 900 6543 

адрес электронной почты: smirnova@df.ru 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение 

 

Прошу зачислить моего ребенка Смирнову Светлану Сергеевну 13.04.2009 года рождения, 

зарегистрированную по адресу: г. Энск, ул. Неизвестная, д. 7, кв. 11, проживающую по адресу: г. 

Энск, ул. Неизвестная, д. 5, кв. 3, в 5-й класс МБОУ «СШ № 16» во внеочередном (очередном) 

порядке. 

Уведомляю о потребности моего ребенка Смирновой Светланы Сергеевны в обучении по 

адаптированной образовательной программе в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии. Даю согласие на обучение моего ребенка по адаптированной 

образовательной программе МБОУ «СШ № 16». 

 

30.09.2020 Смирнова М.И. Смирнова 

 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка Смирновой Светланы Сергеевны 

обучение на русском языке и изучение родного русского языка и литературного чтения на родном 

русском языке. 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, образовательными программами и локальными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности, обучающихся МБОУ «СШ № 16», ознакомлен(а). 

 

30.09.2020 Смирнова М.И. Смирнова 

 

 Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего 

ребенка в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения 

и воспитания Смирновой Светланы Сергеевны при оказании муниципальной услуги.  

30.09.2020 Смирнова М.И. Смирнова 

 

Приложения к заявлению: 

 копия паспорта Смирновой Марии Евгеньевны на 5 л. в 1 экз.; 

 копия свидетельства о рождении Смирновой Светланы Сергеевны на 1 л. в 1 экз.; 

 копия свидетельства о регистрации Смирновой Светланы Сергеевны по местожительству 

на 1 л. в 1 экз.; 



 справка с места работы Смирновой Марии Евгеньевны на 1 л. в 1 экз.; 

 копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии, выданного в отношении 

Смирновой Светланы Сергеевны, на 3 л. в 1 экз. 

 

30.09.2020 Смирнова М.И. Смирнова 

 

 

Приложение 2 к Правилам 

приема на обучение в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа № 16» г. Норильска 
 

 

Образец шаблона заявления 

 

 

 

Директору МБОУ «СШ № 16» 

Герасименко Ольге Евгеньевне 

От ___________________________________, 

 

зарегистрированной по адресу: 

______________________________________, 

 

проживающей по адресу: 

______________________________________, 

 

контактный телефон: ____________________, 

 

адрес электронной почты: _________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение 
Прошу зачислить моего ребенка ________________________________________________________  

______________ года рождения,  

зарегистрированного по адресу: ________________________________________________________,  

проживающего по адресу:______________________________________________________________,  

в ____-й класс 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

__________ 
дата 

________ 
подпись 

_____________ 
ФИО 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка 

______________________________________________________ обучение на русском языке и 

изучение родного русского языка и литературного чтения на родном русском языке. 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, образовательными программами и локальными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности, обучающихся ______________, ознакомлен(а). 

__________ 
дата 

________ 
подпись 

_____________ 
ФИО 



 Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего 

ребенка в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения 

и воспитания ____________________________ при оказании _____________ услуги.  

__________ 
дата 

________ 
подпись 

_____________ 
ФИО 

Приложения к заявлению: 

 копия паспорта ______________________________ на _ л. в _ экз.; 

 копия свидетельства о рождении ________________________________ на _ л. в _ экз.; 

 копия свидетельства о регистрации ____________________________ по местожительству 

на __ л. в __ экз.; 

 ___________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________________________

___________________________________________________ 

__________ 
дата 

________ 
подпись 

_____________ 
ФИО 

 

 

Приложение 3 к Правилам 

приема на обучение в муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение «Средняя школа № 16» г. Норильска 

 

Законы Российской Федерации, определяющие право на первоочередное 

предоставление места в учреждении: 

1. № 411-ФЗ от 02.12.2019 «О внесении изменений в статью 54 Семейного 

кодекса РФ и статью 67 ФЗ «Об образовании в РФ» Братья и сестры детей, 

обучающихся в данной общеобразовательной организации». 

2. № 76-ФЗ от 27.05.1998 с изменениями от 02.12.2019 «О статусе 

военнослужащих»: 

Статья 19 п.6 Право на образование и права в области культуры; 

Статья 23 п. 14 Увольнение граждан с военной службы и право на 

трудоустройство. 

3. № 283 от 30.12.2012 «О социальных гарантиях сотрудников некоторых 

федеральных органов исполнительной власти». 

Статья 3 п.14 Гарантии, пособия и другие денежные выплаты в связи с 

прохождением службы. 

4. № 3-ФЗ от 07.02.2011 «О полиции»: 

Статья 46 п.6 Гарантии сотруднику полиции в связи с прохождением службы 

в полиции. 

 

Основания для предоставления льготы: 

 

1. Заявление родителей (законных представителей) о наличии льгот  

2. Документы, подтверждающие преимущественные права: 

- документы, подтверждающие родство и факт проживания детей (братьев и 

(или) сестер) в одной семье и их общего места жительства; 

- удостоверение личности; 

- справка с места службы; 

- другие документы. 
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